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D s sg [TIPOS DOCUMENTALES FORMATO .;:g:l;z Anﬁ;mz_cs o leluls
~ Hace referencia a las peliciones, quejas reciamos y soliciludes que instaura un persona natural yo juridics anle
522 | 40 M DERECHOS DE PETICION 1 9 X[ X la entidad. €1 Derecho do Pefiien es fuente primaria para a Histaria Polkica, la Hisforia del Derecho y Ie
. e historia insfitucional de las enfidades, ya que permite develar las Iransformaciones del deracho de peticion|

* 6
* Salicitud de deracho de pellm. " Papel como instumenta de comunicacidn enlre los cudadanas y el Estado. De igual forma, estos documentos)
Resplesta de derecho de peticion Papel

develan los cambios en log procedimientos administrativos realizados por las enlidades para garanlizar este
derecho. Expedienles en Soporle Hibrido (Fisico / Digal), &l oual esla conformado por documentos de caracter]
| Adminisirativo, Legal y Juridico que evidencia el cumplimiento de Ja funcidn asignada a la dependencia.
Culminado Ios tiempos de refencién en el Archivo de Gestion se lransfieren los documentos al Archiva Gentral
onforme &l Procedimiento PR-ALI-O? yfo al cranograma de transferencia. Teniendo en cuenta los tismpas de|
relencidn estabiacidos en el Archivo de Gestin pasaran al Archive Cenlral, se fomaran 10 afios como fiempo|
méximo en su elapa semiactiva, conforme a la prescripcion o caducidad, despues del derre del expediente,
Culminados Ios fiempos en el archivo central a los expedientes 5¢ les realizara seleccidn cuantitativa del 10%
por produccion anual) tomande como poblacién las transfarencias realizadas durante el afio vigencia
seleccionando ks unidades decumentales por muestreo alealorio simple.

A pesar de su imporfancia, en algunos casos esta serie s& produce en grandes cantidades, por ko cual se
recomienda una selsecitn cualilativa, que se ejemplifica a contnuacion:

- Seleccionar los derechos de pelicion de inferés general, es decir que a parlir de una solicihed individual sel
resuelvan necesidades de la dudadana y que mefiera sobre aclividades misionzles de la entidad, derechos de)
pelicion de interés ocoleclivo, e5 decir qua resueivan las necesidades de grupos éinicos, religioses, sindicalos,
asociaciones de derechos humanos, comunidades campesinas, colectivos de defensa de Ia diversidad sexual,
colactives de viclimas, coleclivos de personas en condicidn de discapacidad, derechos de peticién e
expresen quejas, reclamos o denuncias sobre la prestacion del servicio por parte de la entidad, una oficing ¢ un|
funcionario, derechos de pelicién que implique la expresion de derechos minimos vitales expresados en las|

T-426 de 1992, T-G05 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1095, T-196 de 1995, T-500 de 1996, T-
284 de 1998, SU-062 de 1892 de Ja Corle Conslitucional y los derechos te peficion que impligue la exprasion|
de Jos dereches ﬁ.ndarrﬁnlnlss sefialadas en el Capituly 1 dg la Consftucion Politica de Colombia

Los di ionados se &n en totalidad en su soporte criginal y se reproduciran al medio|
lécnloo estipulado por la entidad e! cual es la Microfimacion o Digitalizacion el cual sera realizade por af Gipo)
de Gesfion Documental y Biblioteca {Ver documento Introduceién).

Para Ia eliminacion de los expedienles no seleccionados se cumplird ef procese estipulado en el Decrelo 1080}
del 2015 on su articulo 2.522.5, esle serd realizado por el Gnipo de Gestion Documenta; y Biblioleca y un|
representanie de la Ofiina Produclora como parte tcnica del tema, Proceso de eliminacion: Regisiro en|
inventario, Acia de eliminacion, presentacitn ante Comité, Publicacion en Pagina Web y picado da Ia|
[documentacin segin ¢ procedimiento establecido. {Ver documento inlroduccion). Normafividad apticabla,
inferna: Decrelo No. 1985 de 2013. Normatividad aplicable exlema: Const, Pol. Colombia, Arts. 20, 23, 73
74, Cédigo Conlencioso Administrative, Art. 32, Ley 489/1998, Arl. 17, Ley 594 de 2000, Ley 1755 de 2045.
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Documenlo donde se presentan los avances o actividades realizadas por las dependancias de acuerde con sy
R 32 I INFORMES plar de accidn. Expedientes en Soperle Hibrides {Fisico / Digilal), comformade por documenios de valor]
15 O Informes de Gestion 1 4 X Administrativo,
¥ Camunicacion oficial intema de salicitud informe Papsl Culminado los fempos de relencién en el Anchivo de Gestidn se [ransfieren los documentos al Archivo Central
*  Informe Papel conforme at Procedimiento PR-ALI-07 yio al cronograma de Iransferencia. se lomaran 5 afics como fiempo
¥ Comunicacian Interna de remisién dat informe Papel mAxima en su elapa semiacliva, despuds de! cieme administralivo del expediente, frente a su prescripcion ©
caducidad permifiendo su acceso oporluno anle algin requerinvento. Se elimina e totalidad de la serie
documental por careter de valores secundarios y enconlrarse consolidada en la Direccidn de Cadenas)
Agricolas y Forestales en la subsene informes de geslidn.
Para la eliminacion de los expedientes se cumplicd el proceso eslipulade en el Decrele 1080 del 2015 en sy
arliculo 2.8.2.2.5. este serd realizado por &l Grupo de Gesfién Documenlal y Biblioleca y un representante de 14
Oficina Produciora como parte técnica del tema.
Proceso de eliminacion: Regislro en invenlario, Acta de eliminacién, presentacion anle Comité, Publicacién en)
P4gina Weh v picado de la documentacién segin el procedimiento establecido. (Ver documento introduccién).
Nomatividad aplicable infema: Oecreto No. 1985 de 2013,
Nomatividad aplicable externa: Ley 222/1995, Arl. 47, Ley $03/2000, Ley $51/2005, Decrelo 3199/2012
522 200 B INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Instrumenlo archivistico de control y recuperacin que describe de manera exacla y predisa las series o
[asuntos de los documenios que se han transferidos y se encueniran en el Archiva Cenlral.
04 | Inventarios B tales Archivos de Gestié 1 4 X Expediantes en Soporte Hibridos (Fisico / Digital) & cual se encuenira conformado con documentacion que
* Comunicacion de remisian de transferencia Panel nosee valor Primarie. Culminado los fiempos de retencidn en el Archivo de Gestién se elimina por carecer de
- . valores primarios y eslar consolidado en el Grupo de Gestion Documenlal y Bibfioleca en la Subserie
Inventaric Documental Excel N Inventarios Coc. de Archive Certral
Nomalividad aplicable intema: Decrefe No. 1985 da 2013,
Normatividad aplicable extema: Ley 554/2000, Acuerdo 0422002
CONVENCGIONES : FIRMAS RESPON! LES {

M = SERIE DOGUMENTAL

] = SUBSERIE DOCUMENTAL
* = TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CT = Conservacion tatal
E = Eliminacién

M = Reproduccian per medio técnico (micrafilmacian, digitallzaclén, fotografia)

S = Seieccidn
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